CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHUYỂN LOẠI VIÊN CHỨC
Kính gửi:   

- Sở Nội vụ tỉnh Thừa Thiên Huế

- UBND thị xã Hương Trà

- Phòng Nội vụ thị xã Hương Trà

- Phòng Giáo dục và Đào tạo Hương Trà

- Trường …………………………..

Tôi tên là: ……………………………………………………..

Sinh ngày: …………………………………………………….

Chức vụ và đơn vị công tác: ………………………………..…

Nhiệm vụ được giao: …………………………………..……...

Căn cứ công văn hướng dẫn số 763/PGD&ĐT ngày 12/09/2013 và công văn số 459/UBND-NV ngày 13/6/2008  của UBND thị xã Hương Trà về việc hướng dẫn chuyển loại viên chức ngành giáo dục và đào tạo.

 Tôi viết đơn này kính đề nghị Sở Nội vụ tỉnh Thừa Thiên Huế, UBND thị xã Hương Trà, Phòng Nội Vụ thị xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo Hương Trà và trường …………  xem xét để chuyển loại viên chức cho Tôi, cụ thể như sau:

1. Trình độ và chuyên môn đào tạo đang hưởng: ………………………………..…….

2. Trình độ và chuyên môn đào tạo do nâng chuẩn, chuẩn hoá: ………………….……

3. Trình độ ngoại ngữ: …………………………………………………………………

4. Trình độ Tin học: ……………………………………………………………………

5. Lương hiện hưởng:

Ngạch: ………………………………….....…………………………………..

Mã số ngạch: ........................................................................................................

Loại viên chức: ………………………………………………………………..

Hệ số lương: …….. + ………………. phụ cấp thâm niên vượt khung.

Bậc: ……………………………………………………………………………

Thời điểm tính nâng lương lần sau: …………………………………………

6. Đề nghị chuyển loại viên chức:

Ngạch: ……………………………….....……………………………………..

Mã số ngạch: ......................................................................................................

Loại viên chức: ……………………………………………………………..

Hệ số lương: …….. + ………………. phụ cấp thâm niên vượt khung.

Bậc: ……………………………………………………………………………

Thời điểm tính nâng lương lần sau: …………………………………………...

         Vậy, tôi viết đơn này kính mong quý cấp xem xét và quyết định

                                                                          …………….ngày ……. tháng …… năm 2013




HIỆU TRƯỞNG


            NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
